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T.C.

MALTEPE ÜNİVERSİTESİ

LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ/…FAKÜLTESİ/KONSERVATUVARI/…YÜKSEKOKULU 
ANABİLİM DALI/ANASANAT DALI BAŞKANLIĞINA/DEKANLIĞINA/MÜDÜRLÜĞÜNE

20…- 20… Eğitim-Öğretim yılı ☐Güz ☐Bahar dönemi/dönemleri için kaydımı dondurmak istiyorum. 

Gereğini bilgilerinize arz ederim.

                                                                                    Öğrencinin Adı-Soyadı:

                                                                                                        İmzası:
	

                            ÖĞRENCİ BİLGİLERİ

	T.C. Kimlik No:
	Öğrenci Numarası:

	Ad Soyad:
	Yarıyıl/Sınıf:

	Enstitü/Fakülte/Konservatuvar/

Yüksekokul:
	Program/Bölüm:


	

                             KAYIT DONDURMA TALEP NEDENİ

	☐Askerlik Görevi     ☐Doğal Afetler    ☐Maddi / Manevi Sorunlar    ☐Sağlık Sorunu
☐Diğer…………………………………………………….


	İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI ONAYI

	20…- 20… Eğitim-Öğretim yılı  ☐Güz   ☐Bahar dönemi/dönemleri için borcu bulunmadığından 
kaydı dondurulabilir.

	ONAYLAYANIN ADI VE SOYADI:
	ONAY TARİHİ:
	İMZA:


Not: Kayıt dondurma ile ilgili Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği maddeleri:

Madde 17 – (1) Lisans bölümlerinin öğrencileri birinci ve dördüncü yarıyılları arasında en çok iki yarıyıl, beşinci ve sekizinci yarıyılları arasında da en çok iki yarıyıl süre ile kayıt dondurabilir.

(2) Meslek yüksekokulu programı öğrencilerinin kayıt dondurma hakları birinci fıkrada gösterilen sürenin yarısı kadardır. 

(4) Öğrencilerin başvurularının işleme alınabilmesi için; öğrencinin Üniversiteye kaydını yaptırmış veya yenilemiş olması ve başvurusunu en geç ilgili dönemin derslerinin başlamasını izleyen dördüncü haftanın son iş gününe kadar yapmış olması şarttır.

(5) Hazırlık sınıfı öğrencilerinden zorunlu sebeplerden dolayı bahar yarıyılında kayıt dondurmak zorunda kalan öğrenciler, güz yarıyılı ortalamaları ne olursa olsun, başarısız sayılırlar. 

(6) Kayıt dondurma ve izinli sayılmada geçen süreler, bu Yönetmeliğin 16 ncı maddesinde belirtilen azami öğrenim süresine dahil değildir.

Kayıt dondurma ile ilgili Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği maddeleri:

MADDE 35 – (1) (Değişiklik 21.05.2017 tarih ve 30072 sayılı Resmi Gazete) İlgili enstitü yönetim kurulunca kabul edilebilecek geçerli nedenlerle bir öğrenci en çok iki yarıyıl kayıt dondurabilir. Askerlik durumunda ise askerlik süresince kayıt dondurulur. Öğrenci mazeretini resmi belgelerle kanıtlamak zorundadır.
(2) Kaydını yaptırmış bir öğrenci doğum, hastalık, doğal afetler, askerlik tecilinin kaldırılması gibi öngörülemeyen nedenlerle yarıyıl içinde de kaydını dondurabilir. Yarıyıl içinde alınan kayıt dondurma işleminde öğrenci söz konusu yarıyılın başından başlayarak kaydı dondurulmuş sayılır, aldığı dersler silinir, sınavlara giremez ve bu süre öğrenim süresinden sayılmaz.
(3) Kayıt dondurma başvurusu mazeretin ve gerekli belgelerin sunulması koşuluyla yarıyılın ilk üç haftası içinde yapılır.
(4) Bir öğrenciye öğrenim süresi boyunca toplam olarak en çok iki yarıyıl izin verilebilir. Ancak söz konusu izin sebeplerinin sürmesi halinde bu durum en fazla iki yarıyıl daha uzatılabilir.
	Hazırlayan: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	Onaylayan: Kalite Yönetim Koordinatörlüğü
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